Образец письма-заявки
- Заявление заполняется на официальном бланке организации. 
- Текст, выделенный желтым цветом необходимо заменить в соответствие с Вашим запросом. 
- Подпись руководителя, реквизиты и печать организации на заявлении обязательны.




Директору
ГБУ «ГлавАПУ»
Н.М. Березиной



[bookmark: _GoBack]Уважаемая Наталья Михайловна!

         Просим Вас выполнить работу «Название из перечня работ, выполняемых ГБУ «ГлавАПУ» для территории по адресу: укажите адрес (кадастровый номер).

Оплату гарантируем.

Наши реквизиты:
Юридический адрес: 
Почтовый адрес: 
Электронная почта:
ИНН / КПП: 
БИК: 
Кор.счет:  
Рас.счет 

Приложения:
- 	копия доверенности на представителя (в случае осуществления действий через представителя руководителя);
- 	правоустанавливающие документы на земельный участок;
- 	карточка организации с реквизитами. 



Должность                                            подпись                   Фамилия И.О.
					


Исп. ФИО исполнителя
тел. телефон для связи
